BURMISTRZ ZARZADZENIE Nr 67/2006
Miasta | Gminy BURMISTRZA MIASTA | GMINY

TRZFMESZNO
Z dnia 23 marca JOG6 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia selekcji oraz
wyboru najlepszej oferty w trybie przetargu nicograniczonego na:

I. Remont czgstkowy nawierzchni bitumiczaych z wycigciem lat na
terenie miasta Trzemeszna,

2. Remont czgstkowy nawierzchni bitumicznych grysami twardymi
i emulsjy asfaltowg na terenach wiejskich gminy Trzemesino.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r,
Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. |9 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
ramowien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 z péin. 2m)

powolujg
Komisj¢ Przctargows w skladzie:
I. mgr Pawel Piechowiak - Przewodniczacy
2. Jacek Woiniak ~ Czlonek
3. Andrze) Kamyszek ~ Czlonek

Termin pierwszego posiedzenia Komisji w dniu otwarcia ofert - 05.04.2006 r. o godz. 10™ .
salka posiedzen Urzedu Miasta i| Gminy przy ul. Dabrowskiego.

§2
Komisja dokona nastgpujacych czynnosei:

1. Otwarcia ofert na sesji publiczne) z odezytaniem nastgpujacych elementow:
- podaniem nazw firm 2 ich adresem,
- informacja dotyczaca ceny oferty,
- podanie terminu wykonania zamowienia,
- podanie okresu gwarancji,
- odezytanic warunkdw platnosci zawartych w ofertach.

]

Na sesji niejawnej Komisja dokona:

2.1. Selekcji ofert pod katem sprawdzenia zgodnosci 2 wymogami formalnymi,
odrzucenia ofert nie spelniajacych wymogdéw formalnych — oceny spelniania
przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu.

2.2. Oceny ofert na podstawie ustalonych kryteriéw w SIWZ

2.3, Wyboru najkorzysinic)sze) oferty.

2.4, Przedstawi Kierownikowi Strony Zamawiajacej rekomendacje przyznania

umowy wybranemu wykonawcy.



2.5. Sporzadzi pelng dokumentacjg - protokdl postgpowania celem zatwierdzenia
przez Kierownika Strony Zamawiajacej.

§3

Uczestnictwo czlonkéw Komisji Przetargowej w kazdym zebraniu jest obowiazkowe.
§4

Terminy pracy Komisji ustala jej Przewodniczacy.
§5

1. Komisja pracuje w odosobnieniu z zachowaniem scislej poufnosci.
Wszyscy czlonkowie ponosza odpowiedzialnodé za decyzje podjete przez Komisjeg.

Komisja rozpoczyna pracg¢ z dniem jej powolania, a koficzy swoje czynnosci z dniem
podpisania umowy w/s zamédwienia publicznego, kidre bylo przedmiotem postgpowania
lub z chwilg uniewaznienia przetargu.

§6

Komisja wykonuje powierzone czynnosci scisle wg zasad okreslonych w Instrukcji Pracy
Komisji Przetargowej stanowigeej integralng cz¢S¢ niniejszego Zarzadzenia.
§7
~
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem isania. J
o e Bljlﬂlﬁ' I'RZ

Marek Trotoaato



Zalgeznik do Zaregdeenia
Burmistrza Miasia i Gminy Trzemeszno

Nr67)2006 = dnia23.0%,2006r,
INSTRUKCIA PrRACY KOMISII PRZETARGOWE)

w zakresie oceny spelniania przez wykonaweow warunkow udzialu
w postgpowaniu o udzielenic zamowienia oraz do badania i oceny ofert

[Otwarcie ofert]

Podczas otwarcia ofert preewodmiczacy komisp zobowigzany jest:

1) zapewmé, aby olwarcie ofert nastgpilo w migjscu i terminie, o ktdrym: poinformowano
dostawedw/wykonaweow,

b) preed otwarciem kaddej 7 ofer, sprawdzid | okazad obecnym na posiedzeniu stan

zabezpeczenia ofert:

¢) zapewnié, aby oferty, ktdre zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skiadania nie byly
otwierane, a oferenci postali o tym fakeie pomnformowani;

d) zapewnid, aby po uplywie termune nn wmesieme prolestu oferty zlozone po lermanie zostaly
rwrdcone;
¢) po otwarciu kazdey 2 ofert oglosic 1| podyktowaé sekretarzowi do protokolu. nazwe (fimig)

adves (siedzibg) dostawey/wykonawey, a fakde imformacje dotyczace ceny netto, brutio
1 podatku VAT.

[Ocena i badanie ofert|

Crvanose pierwsza - kwalifikowanie wykonawedw

Na podstawic dokumentow potwicrdzajacyeh spehueme wanupkow udzialu w postepowaniu
zataczonych do oferty komisya sprawdza, czy wykonawey spelmajg warunk podstawowe,

W proypadky stwaerdzemia, 2e wykonawca wimien by¢ wyklucsony 7 postgpowania, komisa
wnioskuje w tej sprawic do Kicrownika samawiajacepo - Burmisirza 1 przygotowuje proickt prsma
do wykonawey zawierajacepo uzasadnenie faktyeme | prawne. Oferte wykonawey wykluczonego

7 postepowdtia urnaie s za odizucons, Podobrie postepuje komusta proctarpowa jerel Qwierda, se
wykonawea powinien zostad wykluczony na inney padstawie

Crynnose druga — badanie ofert

Ofenty zlozone praer wykonawcow, kidezy pomyilnie praeszh proces kwalifikowania, podiepaja
badaniu pod katem ant. 89 2P

Jezeli komisja ma  jakickolwick watpliwodei  dotyczace tredci  zlozone) olerty,
w uzasadnjonych przypadkach 23dad  udziclenia stogownych dodatkowych wyjainien
W sytuach, gdy komusja stwicrdzi, 2z oferta winna zostad odrzucona wmoskuje w 1) sprawie do

Burmistrza 1 przygotowyge projekt pisma do wykonawey zawierajacego uzasadmenie fuktycane
1 prawne.

more

Czynnoéé tzecia - ocena ofert

Oferty nie odrzucone podlegajg ocenic na podstawie kryteribw oceny ofert okredlonych
w SIWZ. Ocena ofert prowadet do wybary najkorzystnicjsze; alerty.



Zalgcznik do Zarzqdzenia

Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno
Nr67)2006 = dnia 23.0%.2006r,

Komisja przetargowa wmoskuje do Burmustrza o dokonanie wyboru wskarane) ofenty -

przedkladajagc na powyisza okolicmnoéé do zatwierdzenia protokdl postgpowania o udzeleme

zamdwienia zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami wykonawezym PZP.

Wyboru oferty dokonuje Burmistrz zatwierdzajae protokdl i jednoczednie podpisujac projekt pism

powiadamiajgcych wykonawcdw o wyniku postgpowania.

Crynnodé czwarta - uniewainienie posigpowania

Przeprowadzajac postgpowanie komisja przetargowa, w okredlonych w art. 93 PZP przypadkach
wimoskuje do Burmistrza w sprawie umniewaznienia i przygotowuje projekt pism do wykonawcaw,
karzy ubiegal sig 0 udzclenie zamdwienia zawierayacego uzasadnicnie faktyczne 1 prawne.

[Postgpowanie w przypadku wniesienia protestu)

1. O wnmiesieniu protestu wykonawedw przewodniczacy niczwlocznie informuje kierownika
jednostki 1| zwoluje posiedzenie komsji,

Sekretarz wysyla mformacyg o wniesieniu protestu wszystkim wykonawcom bworgcym udzial
w postgpowaniu.

Wezystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajgeego zobowigzane $a, na
werwanie komisji, udzielié pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbgdnych dia opracowania
stanowiska komisji w sprawic rozstrzygnigcia profestu.

Protest, wraz e stanowiskiem komasy, prazewodniczacy prackazuye do rozpatrzenia kicrownikowi
jednostki.

|Przewodniczacy komisji]

*  kieryje pracami komis)i,

« odbiera oswiadczenia od czlonkdw komis)i | od bieglego o niepodleganiu wylaczeniu
7 postgpowania,

wymacza terminy posiedzen,

dokonuje podziatu prac podeymowanych w trybie roboczym,

nadzoruje prowadzenie dokumentacy postgpowana,

dyscyplinuje czlonkow komisy w celu zalatwienia 1 przyspreszenia prac konusji,

informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z pracanu komisj w toku postgpowania
o udzecleme zamowienia publicznego,

¢ wuzasadmonych przypadkach wystepuje z wnioskiem do Burmistrza o wiaczeme do pracy
w komsp bieglego, rzecrornawee lub konsultanta w sprawie zamawienia publicznego.

- & & & @&

|Komisja)

1. Komisja rozpoczyna dzialalnoéé z dniem powolania rzetelnie, obicktywnie i bezsironnie
wykonujac powierzone jej crynnofci, kierujac sig wylacznie przepisami prawa, wiedzy
i dodwiadcicnicm, uwzgledninge opivie Bieglych, lueczoznawcdw | Konsullantéw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2. Crlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.



Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno

Nr67)2006 z dnia 23,03,2006¢,

1. Czlonkowie Komisji skladajy pisemoe ofwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznodci
stanowiacych podstawg do wylaczenia 2 postepowania, na podstawie art. [7 Prawa zamdwier
publicznych.

4. Do zdan Czlonka Komisji w szezegdinodci nalesy:
4.1, czynny udzial w pracach Komisp,
42, rzetelne | bezstronne wykonywanic powierzonych zadan, d
4.3, zlogenie odwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okalicznodci

umemothiwiajacych  wykonywanie  czynnodci  zwinzanych  z  postgpowaniem
o zamdwienie publiczne skladanych na podstawic ustawy Prawo zaméwieni publicznych.
4.4, prawadlowe prowadzeme  dokumentacp postgpowana © udncleme  zambwienia
publicznego w zakresie preekazanym Czlonkow,
4.5, w aaleetie powierzonyeh ad | ke Y erlonek

i o tenwied ziglned? - v vakeer
w jakim powicrzono mu wykonanie zadsna,

5. Czlonkowie komisji nic mogs bez 2gody preewodmiczacego komisyi ujawniaé Zadnych imformacy
D T winzanychz pracami komis - w tym w aiczsgblacdei informacii zwiszanych 2 precbicgicm
badania, oceny i pordwnania tresci zlozonych ofen,
[Sckretarz)
Do zadah Sckretarza Komisji w szczegdlnodei nalezy:
1. zapomame czlonkow konmsji z dokumentacy przedmiotowego zambwienia publicznego,

2. udosigpnicnie na potrzeby prac Komisp aktualnyeh obowinzuscych prrepisow z zakvesu

przedmioty zamowicnia, 7 zakresu Prawa zamdwiefi publicanych, wraz z rorporzadzeniami
wykonawczymi,

1. zapewnienie bezpieczenstwa praechowania | nienaruszalnodel  ofert oraz  dokumentaci
z prowadzonych czynnodei przed jak | w okresach migdzy spotkaniami Komisyi przed osobami
MICUPIEWTIONYTI,

. biezace protokolowamie oraz opicka nad prowkolem, ofcrtam oraz  wszelkimi  nnymm
dokumentani Twinzanymi 7 posicpowaniem, w trakcie Jeo trwanm,

5. przyymowanie | rejestrowanie korespondencyl 2wigzanc) ¥ prowadzong procedury,
6. kompletowanie dokumentacji 2 prowadmonych czynnodci Komisii,

7. obshuga technicma, sekretarska @ orgamizacyina Komas))

Pawel Picchowiak Zatwierdzam
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Marel (ot difes
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