i ZARZADZENIE Nr 143/2005
BURMISTRZA MIASTA I GMINY TRZEMESZNO

z dnia 23 maja 2005 r.

W sprawie: powolania Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia ceynnosci
w zakresie oceny spelnienia przez wyKonawedw warunkow udzialu badania i oceny,
wyborn najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadaniu pn. Budowa
kanalizacji sanitarnej dla miejscowosci Kruchowo — Niewolno z przesvlem do sieci
miejskiej w Trzemesznie oraz modernizacja kolektora gliwnego sieci wodociggowej

w m. Niewolno™,
§1

Na podstawic art. 31 ust. z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gmimnym (Dz. LL
£ 2001 Nr 142 poz. 1591 z pdzn, zmisnami) oraz art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz U, nr 19 poz. 177 z poz. zmianami)

powolujg
Komisjg Preetargowa w skladzie:
1. mgr Pawel Piechowiak - Przewodniczgcy
2. Kazmmierz Ciesiclezvk - Czlonck
3. Jacek Woiniak - Czlonek
4. Andrze) Kamyszek - Czlonek
52

Komisja dokona nastgpujacych ezynnosci:
| Otwarcia ofert na sesji publicznej 2z odezytaniem nastepujacych elementow:
- podaniem nazw firm 1 ich adresem,
- informacja dotyczaea ceny oferty,
- podanie terminu wykonania zamowienia,

- podanic okresu gwarane)i.



ra

Na sesji nigjawne] Komisja dokona:

b

1. Oceny ofert pod kontem sprawdzenia zgodnosei z wymogami formalnymi,
oceny ofert nie speniajageych wymogdw formalnych - oceny spelnienia przes

wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu.

2.2, Oceny ofert na podstawie ustalonych kryteriow w SIWZ,
2.3. Wyboru najkorzysiniejszej oferty.
2.4, Przedstawi Kicrownikowi Strony Zamawiajgeel rckomendacje przyznania

umowy z wybranym wykonawca.
§3

Uczestnictwo czlonkow Komisji Przetargowej w Kazdym zebraniu jest obowigzkowe.

Termin pracy Komisji ustala je) Przewodniczacy.
§5

|, Komisja pracuje w odosobnieniu z zachowaniem scislej poulnosct.

2. Wszysey czlonkowie ponosza odpowiedzialnosé za deeyzje podjgte przez Komisjy.

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania, a konczy swoje czynnosci # dniem
podpisania umowy w/s zamdwienia publicznego, kiore bylo przedmiotem postgpowania
lub # chwilg uniewaznienia przetargu.

§6

Komisja wykonuje powierzone czynnosei scisle we zasad okreslonych w Instrukeji

Pracy Komisji Przetargowej stanowigeej integralng cz¢s¢ niniejszego Zarzadzenia,
§7

. L |
Zarzadzenie wehodz w Zyeie z dniem podpisania. Iy



Zatqeznik do Zarzadzenia
RZAD MIASTA | GMINY Rurmistrza Miasta § Gy Trzemeszno
¥ | Nrl43/2005 z duia 23052005

INSTRUKCJA PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

w zakresie oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert

[Otwarcie ofert)
Podezas otwarcia ofert preewadniczacy komisp zobowiazany jest:

a) eapewmic. aby otwarcie ofert nastapilo w mugjseu 1 terminie, o ktorvm  poinformowana
dostaweow/wykonaweow,

by przed otwarciem kazde) z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obeenym na posiedzemu  slan
zabezpieczenia ofert;

¢) zapewmié, aby oferty, ktore zostaly zlozone po wyznaczonym terminie 1ch skladania me byly
ptwierane, a oferenci zostali o tym lakeie pomformowani;

d) zapewmc, aby po uplywie terminu na wniesienie protestu oferty zioZone po lerminic zosialy
ZWTOCOnNEe;

¢) po otwarciu kizde) 2 ofert oglosié 1 podyktowac sekretarzowa do protakehy: nazwe (Armg),
adres (stedzaibe) dostawey/wykonawey, a takze informacje dotycziee ceny netlo, brutin
i podatku VAT,

[Ocena i badanie ofert]

Coynnode pierwsza — kwalifikowanie wykonaweaw

Na podstawie  dokumentow  potwierdzajacych  spelnienie warunkow udzialu w  postgpowamu
zataczonych do oferty komisja sprawdza, czy wykonawey spelniajg warunki podstawowe.

W prevpadku stwierdzenia, e wykonawea winien by¢ wykluczony 2 postgpowani, Rommisja
wmoskuje w tey sprawie do Kierownika zamawiajacego — Burmistrea i preyeotowue projekt pisma
do wykonawey zawicrajqeego uzasadmenie faktyczne | prawne. Oferte wykonawey wykluezonego
7 POStEPOWANI Wame si¢ 28 odrzucona. Podobnic postgpuje komisja przetargowa jezel stwierdar, ze
wykonaweca powinien zostaé wykluczony na mnnej podstawie.

Cevinosé druga — badanie afert

Oferty zlozone przez wykonawcow, ktdrzy pomyshiie przeszli proces kwalifikowania, podlegaja
badaniu pod katem art. 89 PZP.

Jezeli komisja ma  jakiekolwick watpliwesei  dotyczace tresci  zlodone]  oferty, mose
w usasadnionych  przypadkach  zadaé  udzielenia  stosownych dodatkowych  wyjasnien.
Wosvtuacyi, pdy komisja stwierdzi, 2e oferta winna zostaé odrzucona wnioskuje w e sprawie do
Burmistrza i preygotowuje projekt pisma do wykonawey zawierajieego wzasadmenie faktvemne
| PrawTe,



f-2

Zalqeznik do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta [ Gminy Trzeneszno
Nrl432005 z dnial 3.05.2005 r.

Uzynnose trzecia — ecena ofert

(Merty nie odrzucone podlegaja ocenie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SIWZ Oeena ofert prowadz do wyboru najkorzysinicjszej oferty.

Komigja practargowa wnioskuje do Burmistrea o dokonanie  wyboru  wskazane) oferty —
preedidadajac na powyzszg okolicznosé do zatwierdzenia protokdl postgpowania o udzielenie
zamowienta zeodme z obowigzujaeym w tym zakresie przepisam wykonawcezynu PZP.

Wyboru oferty dokonuje Burmistrz zatwierdzajge protokol i jednoczesnie podpisujge projekt pism
powiadamiajaeyveh wykonaweow o wyniku posigpowania.

Czyvnnose cawarta — nndewainienie postgpowania

Przeprowadzajge postgpowanie komisja przetargowa, w okreslonveh w art. 93 PZP preyvpadkach
wrioskuje do Burmistrza wosprawic uniewanienia i praveolowuje projekt pism do wykonaweow,
kttrey ubtegali sie 0 udziclenic ramdwienia zawierajaeepo urasadmenie faktyoene 1 prawne,

[ Postepowanie w przvpadku wniesienia protestu]

O wnesieniu protesiu . wykonaweow  preewodmezaey  niegwloceme  nformuje  kierowmika
wednostkl | zwoluje posiedezenie komisji.

Sekretarz wysyla mformacie o wniesieniv profesty wszystkim wykonaweom bioracym udzial
W posigpowani,

Wezystkie osoby boree udzial wpostgpowaniu wimieniu zamawiajacepgo zobowigzane sg, mi
weewinic komisji, udziclic pisemnyeh lub ustnyeh wyjasnien, niezbednych dla opracowania
stanowiska kormisn w sprawie rozstreygniecia protestu.

Protest, wraz ze stanowiskiem komusji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia kierownikowi
Jednostkl.

[Przewodniczaey komisji|

kieruje pracami komisji,

odbiera oswiadezenia od czlonkow komisji i od biegtego o niepodleganiu wytyczeniu

Z pustgpowania,

wyznacza termuny posiedzen,

dokonue podaalu prac podeimowanyeh w trybie roboczym,

nadzorige prowadzenie dokumentac) postepowania,

dyseyplinuge cxlonkdw komisp w celu zalatwienia 1 przyspieszenia prac komisjt,
informuye Burmistrza o problemach awigzanych z pracanu komis)i w toku postepowanta
o udaelenie zmowierna publicznego,

w uzisadnionyeh praypadkach wystepuje 2 wnioskiem do Burmistrza o wlgezenie do pracy
w kormsjt bieglego, reeczosnaweg lub konsultanta w sprawie zamowienta publicencgo,

|Komisja]

Komisja rozpoczyna dzialalno$é z dniem powolania rzetelnie, obicktywnie i bezstronnic
wykonujge powierzone jej ceynnosei. kierujac sig wylgeznie  preepisami prawa. wiedzg
i doswiadezeniem, uwzgledniajae opinie Bieglych, Rzeczornawedw | Konsultantow. jezeli
zlecono 1ch preygolowanie.



[£%]

Zalgoznik do Zarzqdzenia Burmistrza Miasta 1 Gminy Trzemeszno
Nrl43:2005 z dnia23.03.2005 r.

Czlonkowie Komis)i obowigzkowo uczestmiczg we wszystkich prucach Komisji.

Czlonkowie Komisji skladajg pisemne o$wiadezenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacyeh podstawe do wylaezema z postgpowamia, na podstawie art. 17 Prawa zamdwien
publicznych,

Do zdan Czlonka Komisji w szezegdlnosei nalezy:

4.1. czynny udzial w pracach Komusjs,

42, reetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

43, zlozenie oswiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowyeh okolicznose
uniemozliwiajacyeh  wykonywanie  czynnosei  zwigzanych 7z postgpowaniem
o zamowienie publiczne skladanych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych.

44 prawidlowe prowadzenie dokumentacp postgpowanma o udzielene  zamawiema
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi,

45 w zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnose - w zakresie,
w jukim powierzono mu wykonanie zadania,

Czlonkowie komisp me mogg bez zgody przewodniczacego komusji wawniaé zadnych mformacj

swiazanyeh z pracami komisji — w tym w szezegolnosei informacji ewinzanyeh z przebiegicm
badania, oceny i pordwnania tresei zlozonych ofert.

|Sekretarz)

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegiolnosci nalezy:

fa

i

zapozmanie czlonkow komisji z dokumentacyy przedmiotowego zamdwienia publicznego,
udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepisow 2z zakresu
przedmiotu zamowienia, z  zakresu Prawa zamowieni pubhicanych, wraz z rozporsgdzemant
wykonawczymi,

zapewnienic  bezpieczefistwa  przechowania i nienaruszalnosei  ofert oraz  dokumentacji
¢ prowadzonych czynnoéei przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji preed osobarmi

MICUPrawTonymi,

hiezace prolokolowame oraz opicka nad prowkolem, ofertami  oraz wszelkimi  innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakeie jego trwania,

preyjmowanie 1 rejestrowanie korespondenc)i zwigzane) 7 prowadzong procedura,
kompletowanie dokumentacji 2 prowadzonych czynnosei Komisji.

obslupa technicena, sekretarska | organizacyjna Komisji.

Opracowal:
Pawel Piechowiak }’_nlwr%:rdzam:
£» = 27
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Kieromnk Zamawiapgoego

Irzemeszno, drm 23.05,2005 ¢



