Urzad Miejski Trzemeszna ul. Gen. Henryka Dabrowskiego 2, 62-240 Trzemeszno

Sprawozdanie z wykonania Planu audytu za rok 2015

1. Jednostki seklora finanséw publicznych objgte audytem wewnglrznym.,

L.P, Nazwa jednostki

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Trzemesznie

|
2|Placéwka wsparcia dziennego w Trzemesznie
3|Biblioteka Publiczna

4]Osrodek Pomocy Spolecznej
5|Osrodek Sportu i Rekeeacji

Przedszkole nr |

Szkola Podstawowa nr |

6
7|Przedszkole nr 2
8
9

Szkola Podstawowa nr 2

10{Zespél Szkdl - szkola podstawowa i gimnazjum w Kruchowie

11| Zespol Szkél — szkola podstawowa i gimnazjum w Trzemzalu

12|Urzad Miejski Trzemeszna

13| Dom kultury

14| Gimnazjum w Trzemesznie

2. Przeprowadzone zadania, czynnosci doradcze i czynnosci sprawdzajace

Zadanie zapewniajgce (Z),
Czynnosé doradeza (D),

Temat zadania zapewniajgeego, czynnosci Czynnoscei sprawdzajgce Zadanie ujgte w
1P doradezych, czynnosei sprawdzajacych (S) Obszar ryzyka planie audytu
| 2 3 5
Audyt procedury usuwania drzew z terenu
nieruchemosei gminnych i zagospodarowania
1 pozyskanego drewna ¥4 Micnie komunalne TAK
2 Audyt wydalkéw biezacych Z Zarzadzanie TAK
3. Istotne ryzyka i slabosci kontroli zarzgdcezej.
Temat Zadania zapewniajacego/przedmiot
L.P. czynnosei doradezych wydane zalecenia w badanych obszarach ryzyka uwagi
1 2 3 4




Audyt wydatkéw biezgcych

W opinii audytora poszczegélne etapy obiegu dokumentéw opisane powyzej s3 mozliwe do zintegrowania w ramach wevnetrznej procedury
monitorujacej dokonywanie wydatkéw biezgeych i sygnalizujgcej ryzyko przekroczenia wydatkéw w terminie zapobiegajacym przekroczeniu.

W zwigzku z powyzszym rekomenduje sig podjecie nastepujgcych dzialan naprawczych.

Nalezy dokonac takich zmian w zakresach czynnosci poszczegdinych pracownikéw, kidre spowodujg nastepujace efekty.

Dokument ksiggowy dorgczony (ktéry wptywa do urzgdu) powinien w jak najszybszym terminie najlepiej zaraz po wpisaniu do korespondenci
przychodzacej zostac réwniez uwzgledniony w systemie finansowym Urzgdu. Czynno$é ta winna byé dokonana przez osobg dokonujgcq wpisu do
korespondencji lub inng osobeg. Najbardziej skuteczne bytoby rozwigzanie, ktére polegatoby na zintegrowaniu wpisu korespondencyjnego z zapisem
w systemie finansowo ksiggowym. Cel tej rekomendacii jest dwojaki. Po pierwsze chodzi o unikanie podwéjnego opisywania dokumentu raz na
polrzeby wplywu korespondencyjnego oraz drugi raz na potrzeby uwzglednienia w systemie finansowo- ksiggowym. Po drugie juz bezposrednio (jak
najszybciej to mozliwe) w systemie finansowym urzgdu pojawia sig informacja o wysoko$ci $rodkéw do potencjalnego wydatkowania w danej
podzialce klasyfikacji budzelowej. Takie dzialanie pozwala na biezacy monitoring wydalkow. Profesjonalny program kslegowy powinien révmiez
zagwaranlowac mozliwos¢ wykorzystania uprzednio wprowadzonych danych na pienvszym etapie rejestraciji dokumentu (po jego otrzymaniu z poczty
lub wphywu do urzedu) do dalszych dzialai w systemie 1j. zaangazowania danego rodzaju wydatku oraz jego zaksiegowania bez koniecznosci
dodatkowego wpisywania danych dotyczacych tego wydatku.

Nadto rekomenduje sig aby doslep do biezgce] informacji w systemie finansowo-ksiggowym o wysoko$ci wydatkéw zostat zagwarantowany
kierownikom poszczegéinych referatéw Urzedu celem zapewnienia im biezacego wgladu w wysoko$é wydatkéw w dotyczacych dzialalnosci ich
referatu podzialkach klasyfikacji budzetowej.

Nadto rekomenduje sig wdrozenie opcji w obecnym oprogramowaniu umozliwiajgcej automatyczng sygnalizacje programowsg o mozliwym w
przyszlosci przekroczeniu wydatkéw w danej podzialce klasyfikacji budzetowej. W opinii audytora taka mozliwo$¢ winien zagwarantowaé vdasciciel
programu.

bez uwag

Uwzglednienie powyzszych rekomendacji moze réwniez zostaé ujete w regulacji wewnetrznej tj. zarzadzeniu Burmislrza dotyczacym wprowadzenia
instrukeji obiegu i kontroli dowoddw finansowo-ksiggowych w Urzedzie.

Natomiast wdrozenie powyzszych sugestii gwarantuje scalenie systemu i jego spojno$c¢ a przede wszystkim zapobiegnie naruszeniom wydalkéw
budzetowych.

W opinii audytora zasadnym bytoby réwniez wskazanie w ramach procedury ustalajacej monitoring wydatkéw okreslonych termindw na dokonanie
czynnosci zwigzanych w obiegiem dokumentéw. Chodzi tutaj gléwnie o wskazanie terminéw na wpisanie dokumentu po otrzymaniu go z poczty do
systemu finansowego Urzedu. Nadto istotne byloby réwniez okreslenie terminu na dokonanie opisu merytorycznego dokumentu od momentu
otrzymania go przez kierownika danego referatu do wydania wraz z opisem do Referatu Finansowo-Ksiggowego.

W szczegéinosci takie wdrozenie powinno znalezé odzwierciedlenie w zakresach czynnosci poszczegéinych pracownikéw bez wzgledu na fakt, kiére
z rozwigzan zostanie przyjele. Réwniez informacia o przyjelej fermule monitoringu oraz sygnalizacji powinna znale¢ odzwierciedlenie w
obowigzujgce] instrukgji obiegu i kontroli dokumentdw finansowo-ksiggowych.

Mozna sobie wyobrazi¢, ze zakres czynnosci osoby odpowiedzialnej za monitoring | sygnalizacjg obejmowalby nastepujgce czynnosci:

- wprowadzanie do systemu ksiggowego dokumentdw ksiggowych zwigzanych z wydatkami,

- biezaca analiza mozliwoéci przekroczenia wydatkéw w podziatach klasyfikacji budzetowej,

- biezgce informowanie kierownictwa urzgdu oraz oséb merytoryeznie odpowiedzialnych za realizacje danego wydatku o ryzyku przekroczenia
wydatkéw w czasie umozliwiajgcym terminows realizacje wydatku.

Jednoczesnie przynajmniej bardzo pomocne jesli nie niezbgdne w lakiej sytuacji bgdzie wsparcie takiej osoby poprzez udostepnienie w programie
finansowo-ksiggowym Urzedu elementu sygnalizacji przekroczenia wydatkéw budzetowych.

(%)

Audyt procedury usuwania drzew z terenu
nieruchomosei gminnych i zagospodarowania
pozyskanego drewna

Podsumowujge dotychezasowe spostrzezenia dotyczaee poszezeg6lnych zakreséw objetych zadaniem audytowym nalezy zastosowaé niezwlocznie nasigpujace
dzialania:

- wdrozy¢ procedurg umozliwiajaca uwzglednienie wycigtych drzew w dochodach gminy,
- sformalizowac procedurg wycinki drzew,
- zoptymalizowa¢ formg wniosku o dokonanic wycinki drzew.

bez uwag




4. Wskazanie przyczyny zaistnienia ewentualnych , znaczgcych odstepstw w realizacji planu audytu
brak

5. Inne, istotne informacje dotyczgce prowadzenia audytu wewngtrznego w roku sprawozdawczym,
brak AUDYTOR WEWNETRZNY
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