Wz6ér nr 1

WNIOSEK O ZALICZKE

Imig¢ i nazwisko Stanowisko stluzbowe

Jednostka Dnia
organizacyjna
Prosze o wyptacenie mi zaliczki wg ponizszej specyfikacji
Nazwa przedmiotu, materiatu lub ustugi Ilo§¢ Kwota
Razem

KONTO ZALICZKA KONTO

Winien w kwocie zl Ma
stownie
Z ettt et e e eh bt e b eeeht e e bt e eh bt eab e e ehbe e bt e eh bt enbeeehteebeeehbeenbeeahbeenbeennreenne

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem Zatwierdzono do wyplaty
merytorycznym formalnym i rachunkowym
GLOWNY KSIEGOWY DYREKTOR
..... e e s e e

Zaliczke wyplacono

Powyzsza zaliczke otrzymalem i zobowiazuje si¢ rozliczy¢ w terminie

do dnia ..ceceureereenresesensennes r. upowazniajac rownoczesnie pracodawce
do potracenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyplaty,
wynagrodzenia.

data i podpis kasjera podpis zaliczkobiorcy




Wz6r nr 2

(mp) Nr dowodu
ROZLICZENIE
ZALICZKI pobranej
ANIA ceeiiiiiiniiiiiisnnisnensstiesnssssesssnssssncsanssssssssasanse I.
przez
PAN(I) coovnreennrsnnnecssssnniecssssnsicssssnssesssssssssssssssssssssnssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssnans
Z;I.i.;;"k.a Zalaczone dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
Wydatkowano wg | vssssnnnesssnneees sseeessssssssssssssssssans
(zestawienie na odwrocie) data Podpis
Zestawianie i zalaczone dowody sprawdzono
pod wzgledem formalnym i rachunkowym
Hos¢ zalacznikow
datalpodplsypoblera]acego ............................. e e
Zatwierdzono
(3 TR0 1] E: 15
Y4 (R, gr
Konto Wn Symbol p0(1.z. Kwota Glowny ksiegowy
klasyfikacyjn. 2 | er
........... e POdpls
Dyrektor
Razem
Konto Ma Zaliczka data podpis
Do wyplaty — do zwrotu*) Stownie:
ZHGr e
Wyplacono

niewydatkowang kwote

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

data i podpis kasjera

*) niepotrzebne skresli¢

data i podpis pobierajacego

RK




dowdd osobisty nr
nr PESEL ..................

RACHUNEK

do umowy zlecenia ........c.coeeiiinnnnnen.

Dla: URZAD MIASTA I GMINY W TRZEMESZNIE

z tytulu wykonania umowy zlecenianr .............. zdnia ...............l
Kwota do zaptacenia wynosi: .............. zh (stownie: ... ).

Trzemeszno,

Wzér nr 3

podpis wystawcy rachunku (Zleceniobiorcy)

Potwierdzam wykonanie 1 prawidlowos¢ powyzszego zlecenia.

OBLICZENIA DLA CELOW PODATKOWYCH
Kwota rachunku brutto: L zt  Sktadka ZUS zakt. pracy:
Sktadka ZUS ptatna przez pracownika: . ......... 7zt  Skiadka na Fundusz Pracy:
Koszty uzyskania przychodu: ..., 7k
Podstawa opodatkowania: ... zt
Sktadka na ubezp.zdrowotne: 7’;;50(?% .2211
Zaliczka podatku dochodowego: ... ... zt

Kwota do wyptaty: ... zt

ZAKE AD PRACY

data i podpis



sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

data i podpis

Akceptuje kwote (brutto) ............. 7k
stownie sto dwadzie$cia ztotych

data i podpis

wbhanku: ...

data i podpis




Wzér nr4

.................................... Trzemeszno, ...............
ul,
dowdd osobisty nr
nr PESEL
NIP
RACHUNEK

doumowyodzietonr .................oo
Dla: URZAD MIASTA I GMINY W TRZEMESZNIE
z tytulu wykonania umowy o dzieto zdnia .....................oe
Kwota do zaptacenia wynosi: ........... zh(stownie: ... ).

podpis wystawcy rachunku (Wykonawcy)

Potwierdzam wykonanie powyzszego dzieta
1 prawidlowo$¢ wystawionego rachunku.

podpis Zamawiajacego

OBLICZENIA DLA CELOW PODATKOWYCH ZAKL.AD PRACY
Kwota rachunku brutto: .. 7zt Sktadka ZUS zakt. pracy:........... zt
Sktadka ZUS platna przez pracownika: ... ... 7zt Sktadka na Fundusz Pracy:........... zt
Koszty uzyskania przychodu: ... zt
Podstawa opodatkowania: ... zt
Sktadka na ubezp.zdrowotne: 7’;’5003:) /(; Zzl :
Zaliczka podatku dochodowego: .. ... zt

Kwota do wyplaty: L. zt



sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym

data i podpis

Akceptuje kwote (brutto) 2 500,00 zt
stownie dwa tysiace pi¢éset ztotych

data i podpis

Kwituje odbior kwoty ............... zt
(STOWNIE: ..o e ).
Data Imig i nazwisko / podpis




Wzér nr5

SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z WYKONANIA ZADANIA*

w okresie od..................... do ..o okreslonego w umowie/porozumieniu
111 SO zawarte] W dnit..........ooooeiiiiiiia, , pomigdzy
.......................................... A e

(nazwa organu zlecajacego) (nazwa jednostki otrzymujacej srodki)

Nazwa zadania zgodnie z umowa/porozumieniem

I. CZESC MERYTORYCZNA

1. Miejsce realizacji zadania:

2.Termin realizacji zadania:

*W przypadku otrzymania §rodkéw na realizacje kilku zadan sprawozdanie finansowe z realizacji

zadania nalezy sporzadzi¢ oddzielnie dla kazdego z nich

3.Czy zakladane cele i rezultaty zostaty osiggni¢te w wymiarze okreslonym

w umowie/porozumieniu? Jesli nie — dlaczego?

4.0pis zrealizowanego zadania z wyszczegdlnieniem dziatan partneréw i podwykonawcow

(opis musi zawiera¢ szczegdtowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem
zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim stopniu zostaly zrealizowane 1
wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji [dotyczy zakresu jak i1 harmonogramu

realizacji])



6. Rola innych podmiotdow w realizacji zadania (z uwzglednieniem organéw administracji
publicznej):

7. Informacja o uczestnikach (liczba i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla realizacji uchwaty
budzetowej, np. wiek, ple¢ itd.).

II. CZESC FINANSOWA
1. INFORMACJA O WYDATKACH PRZY REALIZACJI ZADANIA:
CALKOWITY KOSZT (w zt.)

w tym:

a) srodki wiasne:

b) dotacje:
w tym:

— z budzetu Miasta 1 Gminy Trzemeszna

- pozostate Zrodta finansowania (wymienic¢ jakie, z podzialem na publiczne i1 niepubliczne)

¢) inne:

2. KOSZTORYS ZE WZGLEDU NA TYP WYDATKOW (wydatki merytoryczne i

administracyjne) — w zl.

Lp. Rodzaj wydatkow 1 sposob ich|Catos¢ zadania
kalkulacji

wydatki catkowite w tym wydatki z

dotacji




3. KOSZTORYS ZE WZGLEDU NA ZRODLO FINANSOWANIA ZADANIA — w zt:

Lp. Catos¢ zadania

Kwota %

1 Planowane naktady na realizacje
zadania zgodnie z
umowa/porozumieniem od......r. do ....

I.

Z tego:

srodki wilasne

dotacje z budzetu Miasta i Gminy

Trzemeszna

Pozostale zrodla finansowania:
- publiczne

- niepubliczne

Whtaty i optaty uczestnikow projektu —

podac z jakiego tytutu

OGOLEM: 100,00%
2 Poniesione naklady od poczatku

realizacji zadania objetego

umowa/porozumieniem do ....... r.

Z tego:

srodki wilasne

dotacje z budzetu Miasta 1 Gminy

Trzemeszna

Pozostale zrodla finansowania:
- publiczne

- niepubliczne

Whplaty 1 optaty uczestnikow projektu —
podac¢ z jakiego tytulu

OGOLEM: 100,00%




4. ZBIORCZE ZESTAWIENIE FAKTUR

L.p.

Data wystawienia
dokumentu

ksiegowego

Nr dokumentu
ksiegow.

(faktury/ r-ku)

Data dokonania

zaplaty

Numer
wyciagu
bankowego z

dnia

Zaksiggowa
no w
ewidencji
ksiggowej
pod

Nr.....

poz.

Rodzaj
kosztow
(nazwa

wydatkow)

*

Kwota w

7t

Z tego  ze
srodkow

pochodzacych z
dotacji z
budzetu Miasta
1 Gminy

Trzemeszna

Nr pozycji

kosztorysu

RAZEM PONIESIONE KOSZTY

w tym:

ze $srodkéw z budzetu Miasta i Gminy Trzemeszna

z pozostatych dotacji

* w przypadku robot budowlanych wpisa¢ odpowiednio: faktura koncowa lub faktura czesciowa\

podpis pracownika przyjmujacego sprawozdanie




Oswiadczam (-my), /e:

1. od daty zawarcia umowy/porozumienia nie zmienil si¢ status prawny podmiotu*/jednostki
organizacyjnej®,

2. wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3. zamoOwienia na dostawy, uslugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych,

4. wszystkie wykazane w zataczonych fakturach roboty i dostawy zostaty wykonane, a wymienione

w nich kwoty zostaty faktycznie wydatkowane.

(miejscowosc)

(piecze¢ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Podpisy o0so6b upowaznionych do skladania o$wiadczen (dyrektor/prezes jednostki, gtowna
ksiegowa itd.)

(pieczec 1 podpis) (piecze i podpis)

Zataczniki:

Pouczenie:

Sprawozdanie sktada si¢ osobiscie lub przekazuje przesytka polecona w przewidzianym w umowie
terminie na adres Urzad Miasta i Gminy w Trzemesznie ul Gen. Henryka Dabrowskiego 2 , 62-240
Trzemeszno

Do sprawozdania nalezy dolaczy¢ dwustronna kserokopie rachunkéw, faktur, potwierdzonych za
zgodnos¢ kserokopii z oryginatem. Kazdy z dokumentéw ksiggowych powinien by¢ opatrzony na
odwrocie pieczecia organizacji*/pomiotu*/jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w
sposob trwaly opis zawierajacy nastepujace informacje: z jakich srodkow wydatkowana kwota
zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju
oplaconej naleznosci.

Ponadto dokumenty ksiggowe powinny by¢ zatwierdzone pod wzglegdem merytoryczno —
finansowym przez osobe do tego upowazniona oraz zawiera¢ o$wiadczenie o zastosowanym trybie
ustawy Prawo zamowien publicznych. Ponadto zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowos$ci dowod

ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej: ,,[...] stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania



dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania, ponadto
informujemy, ze obowigzuje Waszg Jednostke stosowanie na dokumentach zrodiowych (.
fakturach, rachunkach, innych) potwierdzanie wydatkowania srodkéw pochodzacych z budzetu
Miasta i Gminy Trzemeszno w postaci klauzuli nastgpujacej tresci: ,,zrealizowano ze Srodkow
Miasta i Gminy Trzemeszno w kwocie.......... ”. Powyzsza adnotacje nalezy opatrywaé¢ dokumenty
z chwila ich rozliczania. Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materialy
mogace dokumentowac¢ dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow
projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty itp.), jak rowniez dokumentowac
konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego
postepowania w ramach zamowien publicznych, kopie protokoldw koniecznosci wykonania robot
budowlanych dodatkowych lub zamiennych), W przypadku robot budowlanych, inwestycji,
remontow: wykonanie zafakturowanych robot powinien potwierdzi¢ na fakturze inspektor nadzoru.
Ponadto do kazdej faktury nalezy dotaczy¢ kserokopie potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem
protokotu odbioru robot.

*niepotrzebne skresli¢

WYPELNIA URZAD MIASTA I GMINY W TRZEMESZNIE

I. Adnotacje urzedowe

Potwierdzenie odbioru sprawozdania finansowego

z wykonania zadania

w okresie od..................... do .o
okreslonego w umowie/porozumieniu Nr............coeeveenenne...

zawarte] wdniu.............ooooiii , pomiedzy

(nazwa organu zlecajacego) (nazwa jednostki otrzymujacej $rodki)
(Stempel wplywu (datownik) )

Numer pozycji w dzienniku korespondencyjnym................cceevvennn...




II. Niniejsze sprawozdanie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym

I NIE WNOSI SIE ZADNYCH ZASTRZEZEN

(pieczatka 1 podpis pracownika) (pieczatka i podpis kierownika referatu)

1.Pracownik sprawdzajacy sprawozdanie finansowe z wykonania zadania zobowigzany jest do
podpisania wraz z pieczatkg imienna kazdej strony dowodow ksiggowych dotaczonych do
sprawozdania. Niniejszy podpis $wiadczy o ich sprawdzeniu i zaakceptowaniu.

2. Ww. podpis zobowigzany jest rownie: ztozy¢ Kierownik danego referatu przy ,.Zbiorczym

zestawieniu faktur” znajdujacym si¢ na stronie 5 niniejszego sprawozdania.

I1I. WNOSZE ZASTRZEZENIA DO ZL.OZONEGO SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO I PRZEDKEADAM PROPOZYCJE PRZEPROWADZENIA KONTROLI

(pieczatka 1 podpis pracownika) (pieczatka 1 podpis kierownika referatu)




Wzér nr 6
Nazwa 1 adres miejsce 1 data

OSWIADCZENIE O PODATKU VAT

W zwiazku z ubie@aniem S1€ ..........ooeviuiiniiiiiii it
.................................. (nazwa) 0 przyznanie dofinansowania ze srodkow
................................................................ na realizacj¢ przedsiewzigcia pn.:............
(nazwa przedsigWzZIeCia), W IMIEINTU ...o.uuteet et e itte et et e et et e eee e e eaneeeaeenneeanaeanans

(nazwa) o$wiadczam, iz realizujac ww. przedsigWzigCie ............cciiiiiit ciiiiiiiiiinnn.
................ (nazwa) moze odzyska¢ poniesiony koszt podatku VAT / nie moze odzyska¢ w zaden
sposoOb poniesionego kosztu podatku VAT*.

Faktury dotyczace realizowanego przedsigwzigcia wystawiane beda na:

................................................... (Mazwa) NIP: ...

(podpis 1 pieczatka osoby uprawnionej)

*niepotrzebne skresli¢



Wzérnr7

INFORMACJA O DOTACJACH ZA OKRES OD ........ccceeueeuee. DO............

L.p.|Nazwa Numer Klasyfikacja |Nazwa |Kwota Kwota Kwota
podmiotu umowy budzetowa zadania |udzielonej rozliczonej | dotacji
dotowanego dotacji dotacji do zwrotu

Sporzadzit:  Sprawdzit Zatwierdzit

Pieczatka 1 podpis

Miejsce 1 data




Wz6r nr 8

pieczatka instytucji

Stwierdzenie pobytu stuzbowego *)
(Podac¢ daty przybycia i wyjazdu oraz liczbe
noclegow bezptatnych lub tanszych niz ryczatt.)
Adnotacje te zaopatrzy¢ pieczecia i podpisem

POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO

N e
Na wezwanie, zaproszenie *)
11 GO
zdnia .....oooooeeiiiii,
dla oo,
imi¢ 1 nazwisko

B A
naczas od ........cccoeevvveeennnn
dO v
w celu

podpis zlecajacego wyjazd

Prosz¢ o wyptacenie zaliczki w kwocie 7t ................ stownie zt

wyjazdu stuzbowego na

na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem

podpis delegowanego

Zatwierdzono na zt ....................... stownie zt .......cccoovvevienieiii do doptaty z sum
Konto Nr dowodu Czesé Dziat Rozdziat § Poz.
Wn Ma

*) niepotrzebne skresli¢

podpis zatwierdzajacych




RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

WYJAZD PRZYJAZD Srodki lokomocji *) Koszty przejazdu
miejscowosc data godz. | miejscowosc data godz. zt gr
R-k sprawdzono pod wzgledem Ryczalt za dojazdy
Merytoryczny oraz Formalnym i Razem przejazdy, dojazdy
stwierdzono wykonanie rachunkowym
polecenia stuzbowego
data podpis data Diety
podpis
Zatwierdzono na zi Noclegi wg rachunkéw
stlownie z1 ...... Inne wydatki wg zalgcznikéw
do wyplaty z
sum
data czesé | dzial | Rozdzi | § Poz
al. S ———- --
N k) JE— -
£ E)
=]
5
........ 7]
podpisy zatwierdzajacych | | | | | e
Kwituje odbior z1 Zalaczam Pobrano zaliczke
stownie Zl ....coeieeeivvninrciiisiseiisississiiens | e do
dowodow wyplaty - zwrotu
Niniejszy rachunek przedkladam
data podpis data podpis

*) wymieni¢ $rodki lokomocji, klase, rodzaj biletu (bezptatny, ulgowy, normalny).

Zaliczke w kwocie zt

stownie zt

otrzymalem i zobowiazuje si¢ rozliczy¢ z niej w terminie 7 dni po zakonczeniu podrézy upowazniam jednocze$nie zaktad
pracy do potracenia kwoty nie rozliczonej zaliczki z najblizszej wyplaty wynagrodzenia.

imie¢ i nazwisko delegowanego

data i podpis delegowanego



Oswiadczenie Wzé6r nr9

0 uzywaniu pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych
w miesigcu.............

1. OswiadCzam, Z& W MIESIGCU . . . . .. ..o e e

uzywatem(am) samochodu osobowego:

do celow stuzbowych na terenie miasta/gminy™) . .. ... ...

2. Nalezny ryczatt wynosi:
..................... . S 2 |
(liczba km) (stawka za 1 km) (suma)
3. Potrgcenia z kwoty ryczattu z tytutu:
- urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego, bezptatnego® - . ........... dni,
- innej nieobecnosciw pracy - . ............ dni,
- dni, w ktérych nie dysponowatem samochodem -........... dni.

(podpis pracownika)

") niepotrzebne skresli¢



W2zér nr 10

PRZYJECIE
SRODKA TRWALEGO

oT

Numer

Data

pieczec

Charakterystyka:

Dostawca — Wykonawca:

1. Wartos$¢é z rozliczenia:

Nr i data dowodu dostawy:

1. Wartos$¢ nabycia [ub Wytworzenia: .........cocceeeueeeieeniienieeniienneeenens
2. KOSZEY: wiieeiiiiiee ettt et e st e e e anaee s
B KOSZEY: e

Miejsce uzytkowania
lub przeznaczenia:

Podpis zespolu przyjmujgcego:

Podpis osoby, ktora
odebrata koncowy

srodek trwaty od
Wykonawcy
Uwagi: [lo$¢ zatacznikow:
Polecenie ksiegowania
Numer Data Stopa % umorzenia
Symbol KST. Konto Winien Kwota Konto Ma
Numer inwentarzowy:
Zaksiggowano:

Stanowisko kosztow: Podpis Data




Wz6ér nr 11

Przedsigbiorstwo — zaktad

Protokot
zdawczo-

-odbiorczy PT

srodka trwalego

Nr
przekazujacego ...........

Nr
przejmujacego ............

Na podstawie:
Przekazano:

Nazwa srodka trwatego:

Charakterystyka:

Wartos¢ inwentarzowa

Umorzenie

Uwagi:

Przedmiot podlega ewidencji w:

Ilos¢
zalacznik | Strona przekazujaca (piecze€ i podpisy) | Data
ow

Strona przejmujgca (piecze¢ i podpisy)

Wypelnia strona przejmujaca

PK — NI ceeevnrecsnnnnene Z dNia ceeeeecinrinnnnnennnnne
Symbol uktadu
klasyfikacyjneg Tres¢ Konto Kwota Konto
0
1. Wartos¢
inwentarzowa ................
Nr 2.
inwentarzowy | Umorzenie ...........ccccooeevvininnnnns
B e
Gee
Stopa % Gltowny . 2 . . 2
umorzenia ksicgowy Ksiggowo$¢ analityczna Ksiggowos¢ syntetyczna
Data Podpis Data Podpis
Wypelnia strona przejmujaca
PK — NI .cceeeiinnnnnnnne Z dNia ..eeeeeeiiinniiiiinnnnnn
Symbol uktadu
klasyfikacyjneg Tres¢ Konto Kwota Konto
0
1. Wartos¢
inwentarzowa ................




Nr 2.
inwentarzowy | Umorzenie ..........ccccccveeevveennneennns

Stopa % Glowny

. . Ksiegowos$¢ analityczna Ksiegowos¢ syntetyczna
umorzenia ksiegowy 8 y eg yntety

Data Podpis Data Podpis




Wz6ér nr 12

Komoérka
organizacyjna

Symbol
kosztow

SRODKA TRWALEGO ,,LT” NR

LIKWIDACJA

Nazwa srodka trwatego

[lo$¢ sztuk:

Nr inwentarzowy

Komisja likwidacyjna

Decyzje Komisji zatwierdzam

data podpisy data Kierownik jednostki

Ksiegowos¢
Wplyneto dnia .................... POAPIS v
DOLYCZY ittt eeeettteeeaeeeeesebarraeaaeeeeannnnns
Polecenie ksiggowania nr ...........cceeeveereveennnnne

TRESC KONTO Winien SUMA KONTO Ma
Uwagi: Ksiegowano: Podpis Gtownego

Analityka: ksiegowego

Syntetyka:




Wzér nr 13

UMOWA O DZIELO
zawarta dnia ............... , W MiejSCOWOSCI ............. , pomigdzy:
reprezentowanym(a) przez
zwanym dalej Zamawiajacym, a:
zamieszkatym .........................L. ,
legitymujacym si¢ dowodem osobistym .................. ,

NrPESEL ...,

zwanym dalej Wykonawca, o tresci nastgpujace;j:
§1
Przedmiot umowy
Wykonawca zobowigzuje si¢ na zamowienie Zamawiajacego wykonac dzieto:

§2
Czas trwania umowy

Wykonawca rozpocznie wykonywanie dzieta w dniu ................ ,azakonczy wdniu .....................

§3

Wynagrodzenie

1. Z tytulu wykonywanych czynnosci opisanych w § 1 niniejszej umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w
wysokos$ci ............ zt (stownie..................... ) brutto.
2. Powyzsza kwota bgdzie platna na rachunek bankowy Wykonawey nr .............oooioiiiiiiiiin.,
whbanku ... wciagu ...... dni od daty przyj¢cia wykonanej pracy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania stosownych potracen z wynagrodzenia na poczet zaliczki na podatek
dochodowy,” sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, * zdrowotne. '

4. Wykonawca o$wiadcza, ze w zakresie wykonywanej umowy o dzielo nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej w
rozumieniu art.10 ust.1 pkt 3 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z 2000 r. Nr
14, poz.176 z pézn.zm.).

§ 4
Warunki wykonywania umowy
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonac powierzone dzieto z nalezyta starannos$cia.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie powierzaé osobie trzeciej wykonania dzieta bedacego przedmiotem niniejszej
umowy bez uprzedniego zezwolenia Zamawiajacego.

§5
Odpowiedzialno$¢ Zamawiajacego
Odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za wykonane przez Wykonawce dzieto przechodzi na Zamawiajacego z dniem
wykonania umowy.

§6
Inne postanowienia
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Ewentualne spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy rozstrzygac bedzie wlasciwy sad.
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach jeden dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca
Piecz¢¢ firmowa jednostki

' Niepotrzebne skresli¢



Wzor nr 14
UMOWA ZLECENIA

zawarta dnia ............... , W Mi€JSCOWOSCI ..vvvvnnnnnns , pomigdzy:

zamieszkatym ...
legitymujacym si¢ dowodem osobistym ............. ,
NrPESEL .............. C,NIP o
zwanym dalej Zleceniobiorcg, o tresci nastgpujace;:
§1
Przedmiot umowy
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ na zlecenie Zleceniodawcy do wykonania nastepujacych czynnosci:

§2
Czas trwania umowy

Umowa niniejsza zostaje zawarta Na CZas ..................... do..ooiiiiiiiii,

§3

Wynagrodzenie

1. Z tytulu wykonywanych czynnosci opisanych w § 1 niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w
wysokos$ci ............ zt (stownie..................... ) brutto.
2. Powyzsza kwota bgdzie ptatna na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr ............cocvviiiiiiiiiiiine...
whbanku ... wciagu ...... dni od daty przyj¢cia wykonanej pracy.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dokonania stosownych potracen z wynagrodzenia na poczet zaliczki na
podatek dochodowy,” sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, “zdrowotne. 2

4. Zleceniobiorca o§wiadcza, ze w zakresie wykonywanej umowy zlecenia nie prowadzi dzialalno$ci gospodarczej w
rozumieniu art.10 ust.1 pkt 3 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z 2000 r. Nr
14, poz.176 z pézn.zm.).

§ 4

Warunki wykonywania umowy
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykonywaé¢ powierzone czynnosci z nalezyta starannoscia.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ nie powierzac osobie trzeciej wykonania czynnos$ci bedgcych przedmiotem niniejszej
umowy bez uprzedniego zezwolenia Zleceniodawcy.
3. Zleceniobiorca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy zmieni¢ uzgodnionego sposobu
wykonywania zlecenia.
4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ udziela¢ Zleceniodawcy potrzebnych informacji o przebiegu wykonywania zlecenia.

§5
Odpowiedzialnos¢ Zleceniodawcy
Odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za wykonang przez Zleceniobiorcg umowe zlecenia przechodzi na
Zleceniodawce z dniem wykonania umowy.

§6
Inne postanowienia
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Ewentualne spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie wlasciwy sad.
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach jeden dla Zleceniobiorcy, dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

2 Niepotrzebne skresli¢
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