ZARZADZENIE Nr 179/2012
RAEMES BURMISTRZA MIASTA I GMINY TRZEMESZNO
Z dnia 15 maja 2012r.
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W sprawie: powolania Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia czynnosci w zakresie oceny
spelnienia przez wykonawedow warunkéw udzialu w postepowaniu badania, oceny
i wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieogramiczonego na zadanie pn. ,Remonty
czastkowe nawierzchni drog na terenie Miasta i Gminy Trzemeszio
2012/2013"

MNa podstawie art. 31 ustawy z dnia § marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (D UL
z 2001 Nr 142 poz. 1591 z poz. zmianami} oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamowien publicznych ( Dz, U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z piz. zm.)

powolujg
Komisje Preetargowa w skladzie:
|. Pawel Piechowiak - Przewodniczacy
2. Katarzyna Dziekanska - Czlonek (pelmacy funkcje sekretarza)
3. Narbert Dombek - Czlonek
4. Marian Andreejewski - Czlonek
3. Szymon Robaszkiewice - Crlonek

§1
Komisja ma charakter dorazny, ktora dokona nastepujacych czynnosci:
1. W czgser publiczne) postgpowamia - odezylanie nastepujacych elementow:
- podaniem nazw firm i ich adresem.
- informacya dotvezacea ceny olerty,
- podanie terminu wykonania zamowienia.
- podanie okresu gwarancii.
2. W czgscl nigjawne] przetargu - Komisja dokona:
2.1, Oceny olert pod katem spehienia wymogdw formalnyeh oraz oceny przez wykonaweow
wartnkow udzialu w postgpowaniu,

2.2, Oceny olert na podstawie ustalonveh kryteriow w SIW 7.




2.3. Wyboru najkorzystniejsze] oferty.
2.4. Przedstawi Kierownikowi Strony Zamawiajace] rekomendacje przyznania umowy
z wybranym wykonawca.

2.5, Przeprowadzi réwniez czynnoscl w toku procedury odwolaweze.

§2

1. Uezestnictwo czlonkdw Komisji Przetargowe) na kazdym jej posiedzeniu jest obowigzkowe.

2. Terminy posiedzenn Komisji ustala jej I’rzawn.dniczac}f w preypadku nieobecnodci
Preewodniczacego termin posiedzen ustala Czlonek Komisji Przetargowe)

3. Komisja pracuje w adosobnieniu z zachowaniem sciste] poufnosei.

4.Komisja wykonuje wszystkie powierzone czynnosci zgodnie z regulacja zawarta w Ustawie
Prawo Zamowien Publicznych oraz scisle wyg zasad okreélonych w opracowane) odrebnie na
potrzeby przedmiotowego zamowienia . JInstrukeji Pracy Komisji Przetargowe)™ stanowiace]

integralng czesé niniejszego Larzadzenia,
§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zadgeznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno
Nr 179/2012 z dnia 15.05.2012r.

InsTRUKCIA Pracy Komisat PRZETARGOWEJ

w zakresie oceny spelniania przez wykonawedéw warunkéw udzialu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert

-

Cel: Ninigisza instrukcia ma na celu okreflad arganizacje. zakresem obowiqzkiw Celonkiw Komisji praerargowef, araz ich
edpewicdziolnodel na wikomwarne czynnaict dla wypelnienia prrestanek usiawowveh zawartvch w ave, 18-21 HItTW = ginda
29 styeznia 2004 r. Prawo zamdwien pabliczryel (Dz. ULz 20101, Ne 113, poz. 739 7 pid. zm.)

I Komisja

I. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac
powierzone  jej  czynnodei, kierujac  sie wylacznie = przepisami  prawa,  wiedzy
i doswiadezeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawedw i Konsultantéw, jezeli zlecono
ich przygotowanie.

2. Czlonkowie Komisji obowigzkowo tuczestniczy we wszystkich pracach Komisji,

3. Czlonkami komisji nic moga by¢ osoby, kidre:

3.1 ubiegajy sig 0 udzielenie zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania.

3.2 Pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwiazane « tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli » wykonawca. jego zastepea prawnym lub czlonkami
organow zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonaweow ubiegajgcych sig o udzielenie
zamdwienia.

3.3 przed uplywem 3 lat od dnia WSZeZeeia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly
wostosunku pracy lub zlecenia z wykonaweg lub byly czlonkami organdw rarsadzajacyeh lub
organdw nadzorczych wykonawedw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

3.4 pozostaja z wykonaweg w takim stosunkn pravwnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwodci co do bezstronnodci tyeh osob,

3.5 zostaly prawomocnie skazane za przcslgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, preesigpstwo - przckupstwa, przesigpstwo  przeciwko  obrotowi
zospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

4. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oéwiadezenia o braku lub istnieniu okolicznogei stanowiacych
podstawg do wylqczenia 2 postepowania, na podstawie art. 17- ustawy Prawo Zambwien Publicznych.

4.1 Dswiadczenie musi zostaé takze zlozone w terminie poznigjszym jezeli okolicznosci o kiorych
mowa w pkt I 3.1 do 3.5 ujawnia si¢ w toku prac komisji. Dolacza sig je do protokalu
postgpowania o Udzielenie Zamdwicnia.

4.2 Przewodniczacy Komisji wylaeza z prac komisji czlonka, ktory:

a) 2ozyt odwiadczenie o zaistnieniu ktorejkelwick z okolicznosci o kioryeh mowa w pkt13.1 do 3.5

b} nic zlozyl odwiadezenia w terminie wyanaczonym przez Przewodniezacego Komisji,

¢} zlozyl odwiadezenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylqczenie nastgpuje 7 chwilg
uzyskania wiadomosei wskazujacyeh na nieprawdziwosé oswiadezenia.

d) zlozyt zgodnie z prawda oéwiadezenie o braku okalicznodei o ktdrych mowa w pkt 1 3.1 da 3.5,
Jezeli po zloZzeniu oswindezenia okolicznosei takie zaistnialy.

4.3 Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji Przewodniczaey Komisji przekazuje Kierownikowi

Zamawiajacemu, kiory podejmuje deeyzie o odwolaniu cztonka ze skladu komisji i ewentualnym

powolaniu w jego miejsce nowego czlonka komisji. Nowy czlonek komisji sklada oéwiaderenie

0 Ktorym mowa w pkt I 3.1 do 3.5 w najkrétszym mozliwym terminie,



4.4, Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadezenia i ewentualnego wylaczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujace decyzje o jego odwolaniu
i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

5. Do zadan Czlonka Komisji w szczegdlnodei nalezy:
5.1 czynny udzialt w pracach Komisji,
5.2 rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

5.3 zlozenie odwiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosei
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnoéei zwiazanych z postgpowaniem o zamdwicnie
publiczne skladanych na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5.4 prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi,

6. Czlonkowie komisji nie moga bez zgody przewodniczgcego komisji ujawniaé zadnych informac)i
ewigzanych z pracami komisji — w tym w szeregdlnosei informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i pordwnania tresci ztozonych ofert.

7. Crzlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnodci w dobrej wierze z zachowaniem najwyzszcj
starannosci kierujac sie wylacznie przepisami prawa, swojg wiedza i dosSwiadezeniem.

8. Poslugiwanie sig ninigjsza instrukeja nie zwalnia czlonkdw komisji z odpowiedzialnodei za
przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

9. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swaje obowiazki zwigzane
7 udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkdw stuzbowych i ponoszg 2 tego tytubu pelna
odpm-;iucixi:alm'rﬁé za swoje czynnodci (odpowiedzialnogé stuzbowa wynikajaca z Kodeksu Pracy oraz
ustawy o odpowiedzialnodei za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych 2 dnia 2004.12.17 (Dz.
U, z 2005 Nr 14, poz. 114z pdin. zm.)}

Il Przewodniczacy komisji
I.  kieruje pracami komisji,

2. odbiera oéwiadezenia od czlonkdw komisji i od bieglege o nie podleganiv wylaczeniu
7 postgpowania,

3. wyznacza terminy posiedzen,

4. dokonuje podzialu prac migdzy Czlonkami Komisji podejmowanych w trybie roboczym,

3. nadeoruje prowadzenie dokumentac)i postgpowania,

6. dyscvplinuje czlonkdw komisji w celu zatalwicnia i preyspieszenia prac komisji,

7. informuje Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami kemisji w toku poestepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

8w uzasadnionyeh przypadkach wystepuje 7z wnioskiem do Burmistrza o wigeeenic do pracy
w komisji biegleoo, rzeczoznawee lub Konsultanta w sprawie zamowienia publicanego.

9 prowadzi nadzdr nad terminowym i prawidiowym dokonywaniu czynnodei w postgpowaniu
o ndzielenie zamowienia.

III  Sekretarz

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolnosct nalezy:

l.

5

e d

4,

zapoznanie czlonkow komisji = dokumentacja przedmictowego zamdwienia publicznego.
udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu przedmiotu
zamowienia, z zakresu Prawa zamdéwien publicznych. wraz z rozporzadzeniami wykonawezymi, oraz
innymi niezbgdnymi dla postgpowania ustawami,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowania 1 nienaruszalnosci  ofert oraz  dokumentacji

2 prowadzonych czynnosei przed jak 1 w okresach migdzy spotkaniami Kemisji przed osobami
nisuprawnionymi,

biezace protokolowanic oraz opicka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
swigzanyimi z postepowaniem. w trakeie jego trwania,

preyjmowanie i rejestrowanie korespondenci zwiazane] 2 prowadzonym postgpowaniem.
kompletowanie dokumentacji 2 prowadzonych czynnosei Komisji.

absluga techniczna. sekretarska 1 organizacyjna Komisji.




1V Udzial bieplych i innych osob w pracach Komisji.

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosei w postgpowaniu wymaga wiadomosei specjalnych
Przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie
bieghvch (rzeczoznawedw) ze wskazaniem konkreinej osoby.

5’\..'!

Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

3. Przed przystapieniem do wvkonania jakichkolwiek czynnosci biegly sklada oSwiadczenie o braku
zaistnienia okolicenodei takich samych jak Czlonka Komisji preetargowej (okolicznosci, o ktdrych
mowa w pktI3.1 do 3.5)

4. Bicgly prredstawia opinig na pidmie, a na odrgbne zaproszenie Przewodniczacege Komisji bierze

udzial w posiedzeniach komisji z glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

V Otwarcie ofert

Podezas otwarcia oferl preewodniczaey komisji zobowigzany jest:

l. zapewnié, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktdrym poinformowano
dostawedw/wykonawcow;

2. przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzic i okazad obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia

ofert;

zapewnié, aby oferty, ktdre zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly

otwierane, a oferenci zostali o tym fakcie poinformowani;

4. zapewnié, aby po uplywie terminu na wniesienie odwolania oferty zlozone po terminic zostaly
ZWroCone;

5. po otwarciu kazdej z ofert oglosié i podyktowad sekretarzowi do protokohu: nazwe (firmeg), adres
(siedzibg) dostaweviwykonawcey, a takze informacje dotyezace ceny netto,  brutio
1 podatku VAT.
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VI (cena i badanie ofert

1. Czynnosé pierwsza — kwalifikowanie wykonawcow

Ma podstawie  dokumentdw  potwierdzajacyeh  spelnienie  warunkéw  udzialu w postepowaniu
zalaeczonyeh do oferty komisja sprawdza, cxy wykonawey spelniaja postawione warunki.

Woopreypadku edy Wykonawey nie zlozvli wymaganyeh przer Zamawiajacego oswiadezen lub
dokumentow o Kiorveh mowa w arl, 25 ust. | PZP, lub pelnomocnictw albo Ci ktorzy zloiyh takowe
dokumenty zawierajace bledy lub ktdrzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, to Komisja praygotowuje
stosowne wezwanie do oferenta w sprawie ich uzupelnienia, przedkladajac wezwanie do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego wyznaczajac rdwniez termin dostarczenia wymaganych dokumentow Tub
pemomecnictw, chyba, Ze mimoe ich zlozenia oferta wykonawey podlega odrzucenin albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania. W przypadku stwierdzenia, ze wykonawea winien by¢ wykluczony
2 postgpowania, komisja wnioskuje w te) sprawie do Kierownika zamawiajacego — Burmistrza
i preveotowuje projekt pisma do wykonawey zawicrajgeego uzasadnienie faktyezne i prawne. Oferte
wykonawey wykluczonego z postgpowania uznaje sig za odrzucona. Podobnie postepuje komisja
przetargowa, jezeli stwierdzi, ze wyvkonawea powinien zostad wykluczony na innej podstawie,

2. Cezynnosé druga — badanie ofert

Oferty zlozone przez wykonawcdw, Ktorzy pomysinie przeszli proces kwalifikowania, podlegaja
badaniu pod katem art. 89 PP, Komisja dokonuje poprawienia omylek, jeieli stwierdzi, ze ma ona
migjsce zgodnie z przepisem art, 87 ust. 2 ustawy Prawa Zamdwien Publicznych.

Jereli  komisja  ma  jakiekolwiek walpliwosci  dolyczace  trescl  zlokone]  oferty.  moZe

wo uzasadnionych  prevpadkach  #adaé  udzielenia  stosownwch  dedatkewwyeh  wyjasnien,

Wosytuacji. gdy komisja stwierdzi, #e¢ oferta winna zostad odrzucona wnioskuje w te] sprawie
do Burmistrza i przygotowuje projekt pisma do wykonawey zawierajgcego uzasadnienie faktvezne
| prawne.



3. Crynnosé trzecia — ocena ofert

Oferty nieodrzucone podlegajg ocenie na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w SIWZ. Ocena ofert prowadzi do wyboru najkorzystniejsze) oferty.

Komisja przetargowa wnioskuje do Burmistrza o dokonanie wyboru wskazanej oferty — przedkladajac
na powyzsza okolicznosé do zatwierdzenia protokél postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami wykonawcezymi PZP.

Wyboru oferty dokonuje Burmistre zatwicrdzajac protokol i jednoczesnie podpisujac projekt pism
powiadamiajacych wykonawedw o wyniku postgpowania.

4, Czynno&é cewarta — uniewainienie postgpowania

Przeprowadzajac postepowanie komisja przetargowa, w okreslonych w art. 93 PZP preypadkach
whioskuje do Burmistrza w sprawie uniewaznienia i przygotowuje projekt pism do wykonaweow, ktérzy
ubiegali sie 0 udzielenie zamdwienia zawierajacego uzasadnienie faktyczne i prawne.

VII _ Postepowanie w przypadku powziecia informacji wykonawcy o
nieprawidlowosciach w postepowaniu oraz o wniesieniu, odwolania.

. W przypadku powzigeia informacji od Wykonawey o niezgodne] z przepisami ustawy czynnosci
podjete] preez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosei, do kidre] jest zobowigzany Zamawiajacy na
podstawie ustawy, na ktore nie prevsluguje odwolanie Preewodnicracy Komisji informuje o tym
Kierownika Zamawiajacego oraz zwoluje posiedzenie komisji i rozpatruje powzigta informacje a w
preypadkun  uvznania zasadnodei przekazane] informacji Komisja informuje o tym  Kierownika
przedstawiajace swoje stanowisko w celu jego zatwierdzenia badZ odrzucenia ostateczng decyzje w tgj
kwestii preekazuje wszystkim wykonawea zoodnie z regulacja preewidziana w Ustawie PZP.

2. Sekretarz Komisji preyeotowuje zawiadomienie o wniesieniu odwolania wraz z kopia odwolania

i przedstawia ta informacje Kierownikowi Zamawiajacego 1 odwrotnie przesyla niezwlocznie

wszystkim wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu jednoczesnie wzyvwajae Wykonaweow do

przystapienia do postgpowania odwolawczego.

Komisja przestrzega termindw waznoécei wniesionych wadiow, w tym celu pod rygorem wykluczenia

Z postepowania wzywa do przediuZenia do ich waznodei lub wnigsienia nowyeh wadidw na okres

niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy. W przypadku gdy odwolanie zostalo

wniesione po wyborze oferty najkorzvsiniejsze) ceynnosci o kidrych mowa wyrej Komisja kieruje
tylko do tego wykonawey Ktdrego oferte uznano za najkorzysiniejsez.

4. Komisja podgjmuje mdwnies ceynnodel proceduralne w prevpadku zaistnienia instyvtucji opozyeji

w o oparciu o art. 185 ust 4 Pzp. jak 1 rowniez prey gotowuje odpowiedz na wniesione odwolanie.

Wszysthie czynnofci podejmowane przez Komisje zatwierdzane sa przez Kierownika

Zamawiajacego.
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VIII Zakoficzenie prac Komisiji.

. Komisja konczy prace zwiazane # udzieleniem zaméwienia z dniem podpisania umowy w sprawie
Zamowienia lub z dniem podjecia prrez Kierownika Zamawiajgeeso decyzji o uniewaznieniu
poslepowania,

2. Komisja dokonuje sprawdzenia sporzadeone] dokumentacji i zabezpiecza ja w celu przechowania
zgodnie z preepisami prawa.

Cpracowal.
Pawet Picchowiak
Ficrownik Keferatu Inwestveyjne
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Treemeszno, dnia 15.05.2012r



