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§4
Posiedzenia Zespolu odbywaja si¢ na podstawie ustalonego w ramach zespolu harmonogramu.
Przewodniczacy zespolu moze zaprasza¢ do udzialu w posiedzeniach osoby spoza Zespolu
w  szezegdlnosci  kierownikow  referatow  Urzedu 1 kierownikow jednostek podleglych
i nadzorowanych.
Powiadomienie czlonkéw Zespolu o terminie posiedzenia zespolu dokonywane jest droga
elektroniczng co najmniej 7 dni przed wyznaczonym terminem.

U§ 5
Z kazdego posiedzenia zespolu sporzadzany jest protokol, ktéry jest nastepnie zatwierdzony przez
Przewodniczacego Zespotu.

Wyniki przeprowadzonej weryfikacji zapisywane sq w protokole, o ktérym mowa w ust. 1.

Protokol, o ktorym mowa w ust.1, zawiera nastepujace informacje:
a. kolejny numer oraz dat¢ posiedzenia,
b. list¢ uczestnikow posiedzenia,
c. ustalenia poczynione w trakcie posiedzenia,
d. podpis osoby sporzadzajacej protokot.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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